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INTRODUCAO

A partir do Plano de Desenvolvimento da Educac&E(Pas transferéncias voluntarias
de recursos para a educacdo basica e a assistéagiea do Ministério da Educacdo (MEC)
passaram a estar vinculadas a adesédo dos Estadioigjpibs e Distrito Federal ao Plano de Metas
Compromisso Todos pela Educacéo e a elaborac@udeespectivos Planos de Agdes Articuladas
(PAR).

O PAR configura-se como um planejamento dindmico da agha dos Municipios,
Estados e Distrito Federal em carater plurianuai duracdo prgsta, inicialmente, até 2011.
Outro aspecto relevante do PAR é o seu processalatberacéo, ou seja, um processo plural,
democratico e participativo, que conta com gesioegsesentantes da sociedade civil e educadores

locais.

Nesse contexto de implementacao e fortalecimen#iugdd politica educacional do Pais,
entre outras acdes, o MEC est4 colocando a dismdigs municipios o Médulo de Monitoramento
do PAR.

Este monitoramento, concebido como uma atividadeng&l que permite controlar e
avaliar as agfes do PAR, busca levantar e forre®igestores municipais de educacao, dados e
informagbes que possibilitem um exame continuorégieo da execucéo das agbes aprovadas,
identificando, em tempo real de execucédo, e dedagil, os entraves que dificultam a realizacdo
das acdes e as possibilidades que facilitam a adiednedidas corretivas, indicando também as

acdes que colaboram para melhor qualificacdo deagdo no municipio.

Para subsidiar a utilizagdo do Mdédulo de Monitonatmedo PAR, foi elaborado o
presente instrumento — MANUAL TECNICO-OPERACIONAL OO MODULO DE
MONITORAMENTO DO PLANO DE ACOES ARTICULADAS — que se configura como em
uma ferramenta para auxiliar os usuérios no comdaddunc¢des, oferecendo um leque de opgdes

a serem selecionadas de acordo com a realidadeldeente.

A expectativa é que essa iniciativa possa gerar fomiz significativa de indicadores
bésicos, imprescindiveis para identificar quaiseefs ainda ndo foram bem resolvidos,
possibilitando aos gestores iniciativas de natupgeaentiva e/ou corretiva de curto e médio prazo.
A partir das dificuldades detectadas no percursendoitoramento, podem-se buscar alternativas
mais apropriadas a melhoria da acdo educativaptidasdo os avancos alcancados em direcdo as

metas propostas no PAR.

! simec - sistema Integrado de Planejamento, Orcamento e Financas do Ministério da Educacdo —

http://simec.mec.gov.br

2 Verso atualizada em 24 de novembro de 2009.



Nessa perspectiva, o0 monitoramento tem por objetomribuir para a obtencdo dos

resultados visados no desenvolvimento de cada &obag Plano de Acdes Articuladas,

subsidiando o MEC e os dirigentes municipais naxgssos que perfazem o ciclo da gestao da

educacao.

Por todos esses motivos, a revisdo do PAR acodétedepois do periodo de

monitoramento, pois ha necessidade de que os gestatham subsidios para avaliar a importancia

de cada subacéo no contexto do Plano Municipal@ntexto geral do Plano de A¢bes Articuladas

de seu municipio.

Para o desenvolvimento do processo de monitoranmentaunicipio, cabe observar as

seguintes sugestbes:

Realizar estudo prévio dos materiais e dispositilemmis que subsidiam o PAR (ver

http://www.fnde.gov.brf do lado esquerdo da pagina clicar em PAR,;

Adquirir familiaridade com o uso do simec (ao en&mhttp://simec.mec.gov.le& acessar o

PAR do municipio, clicar emnanualna linha azul no final da pagina - rodapé);

Ter conhecimento detalhado do PAR do municipio Ifindo diagnéstico e PAR

propriamente dito);

Planejar o preenchimento do médulo do monitoramexaim agenda para aproximadamente
3 (trés) dias, incluindo estudo prévio desse ma(MANUAL TECNICO-OPERACIONAL
DO MODULO DE MONITORAMENTO DO PLANO DE AGCOES ARTIBDAS)e a
definicdo de quais serdo os participantes desseegso. Cabe ao gestor da educagéo
municipal presidir o processo. No entanto, podereseidar os membros do Comité Local

do Compromisso para que participem do monitoramento

As informacdes que seguem sao ilustrativas e etplcs para a utilizacdo do modulo

de monitoramento do PAR no simec.



1. ACESSO AO SISTEMA
1.1. Para ter acesso ao sistema SIMEC, basta acasgsgina da internet no enderego

| http://simec.mec.gov.bt conforme se segue: - { Excluido: ,

&3 SIMEC- Sistema !ntegrado de Monitoramento do Ministério da Ed

Arquivo  Editar  Exibir  Bliskdrico Faworitos  Ferramentas Ajuda
*’\:,:_l - - Ilg_“-] http: ffsimec. mes, gov. br

’ GuUia rapido l_;;..'. Dlkirmas noticias
& Ministerio da Educagao

SIMEC - Sistema Integrado de Planejamento Orcamento & Financas

Ministério da Educacao

1.2. Com a sua senha de acesso ao sistema, prencaiapos solicitados: primeiro o CPF, depois
a senha. Em seguida, clique no ic[_Entrar J:

A Acesso ao Sistema

CPF: I

Senha: |

Esqueceu sua Senhat

[ Solicitar Cadastra ]

1.3. Caso tenha esquecido a senha, clique naB&RECEU SUA SENHA?

A2 Acesso ao Sistema

CPF: I

senter | o —----——__ _
~
‘Esqueceu sua Senha™ v

[ Solicitar Cadastro ]

1.4. O sistema abrird uma nova tela. Digite o CBRusliario cadastrado no campo especifico e
depOiS Clique no boté Lembrar Senha

& Ministerio da Educacao

SIMEC - Sistema Integradoe de Planejamento Orcamento e Finangas

Ministério da Educacao

Recuperacdo de Senha

Digite seu CPF e pressione o botdo "Lembrar Senha”.
O Sistema enviard um e-mail para vocé contendo uma nova senha de acesso.
________ 4 Indica Campo Obrigatdrio.

~

Automaticamente, o sistema gerara uma nova senigasera remetida para o e-mail do usuario
cadastrado. Utilize essa senha para ter acessst@ma. Em seguida, siga as instrucoes.

3 - e . . ~ . .
Acessar preferencialmente utilizando o navegador Mozilla Firefox na versdo mais atualizada.



1.5. O sistema abrira a tela inicial de seu muitiairvore®):

By Principal o [ Relatérios g % Sistama

Diagnéstico /
PaR

o de Di sstico e do PAR
4 tens compendéncias s ltens ok

For

Exibir Arvore: & Principal  Escola ativa O Pro-Letramento < Todas

Montoraments PAR

Abrir Todos | Fechar Todos
¥ Disgndstico Municipal
[ Dados da Unidade
Dados D a & Edi ionais Q
E Planejamento Estratégico
i+{] Escolas Atendidas
H i Questbes Pontuais
El- @ Indicadores Qualitativos

=43 1. Gestéo Educacional

\E:'—j 1. Gestio Democratica: Articuiacio & Desenvolvimento dos Sistemas de Ensino
~—p B 1 sténcia & funcisnamento de Conssih scolares (CE

=i~ Implantar conselhos escolares nas escolas da rede que ainda ndo possuem e incentivar a atuacio dos conselhos escolares e

5423 Subagbes (4}
i & 1 Reunir os segmentos da comunidade escolar para incentivar € orientar a criaciio dos Conselhos Escolares.
+ 2 Qualificar técnicos da SME que serdo os multiplcadores da formacio de conseheiros escolares

+ 3 Qualificar consclheires escolares.

2. ACESSO AO MODULO DE MONITORAMENTO

O acesso pode ser feito de duas formas:
| 2.1. Pelo atalhdonitoramento PAR, logo abaixo do nome do municipio, conforme telaixai

2.2. Outra opcao é levar o cursor do mouse até Bslhiiaatill [ocalizada na parte superior
esquerda da tela:

PAR - Plano de Metas

Sistema

Lizta de Diagnostico / Sintese por Flanejamento Estratégico do
Estados PAR Indicador Estado
Formulario de Diagndstico e do PAR
'y tens com pendéncias « tens ok
MUNICIPIO - UF

Exibir Arvors: @ Principal O Escola Ativa O Pré-Letramento O Todas

Abrir Todos Fechar Todos

:} Diagnéstico Municipal
~{]] Dados da Unidade

2.2.1. Avance o cursor do mouse até a o:

PAR -Plano de Metas
PAR - Plano de Metas
E: Principal

& B Relatérios g & Sistema o ¥ sair

Lista de Estados

Lista de Municipios ey
PAR

Monitoramento |

Formulario de Diagnostico e do PAR

& ltens com pendéncias 13 ltens ok

4 . . . . . ;. . . . ~
Chamamos de 4rvore a tela principal do sistema, pois nela é indicada toda a estrutura do instrumento: dimensdes,
areas, indicadores, agdes e subagdes.
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2.2.2. O sistema dara a op(;:

PAR - Plano de Metas
PAR - Plano de Metas
BY Principal

o B Relatérios g - Sistema o ¥ sair

Lista de Estados

Lista de Municipios _ - = o Anéstico |
onitoramento i Monitorar PAR Pal cador
4
S~o__ e Formulario de Diagnéstico e do PAR

& ftens com pendénciaz s Mtens ok

2.2.3. Ao clicar no icon o0 sistema abrira a tela abaixo. Clique no ic¥he
para abrir a tela principal (arvore) do monitoratoen

PAR -Plano de Metas
PAR - Plano de Metas

B P I o [Bi Relatérios o

Vocé esta agui: Principal Monteramento »» Monitorar PAR

PAR - Plano de Metas
WMonitoramento do PAR

Estado ®compar Osempar | [captais []Grandes Cidades [ ] Comunidade indigena
S

Municipio
| Tod=z == Unidades Federaiz v Quilembola

@ Todas O Ngo Anaisado O Em anaise O Analsado

Situagio
| Tod=s == situacdes

v

Menitaramento
Oniciade O Nfo niciado O Todos

Classificacdo IDEB Fitrar por:

|p==quisar campo...

1.016 com menar Ideb em 2005
1.182 com menor Ideb em 2007
1.242 Priorizados em 2005
1.412 Priorizados em 2007
1.708 Abaixo da madia 2007
1.734 Abaixo da medis 2005
1.827 Priorizados 2005 + 2007

a Monitoramento

sAgao  Eddigo Municipio UF  Situagao
\ _—
4 ) 2101808 Em Fase de Andlise - Assisténcia Financeira (Equipe Técnica - MEC) / | ze2%
\

“otal de REgistros: 1

Observe, no canto direito inferior da tela acimbaaa de porcentageraferente ao preenchimento
do monitoramento de todos os semestres disponiveis.

2.3. As subagdes pré-selecionadas aprovadas pgfzedécnica do MEC, no momento da andlise
do PAR, e cuja forma de execucdo seja “Assistémiaica do MEC” ou “Executada pelo
Municipio”, aparecerao na tela:

B4 Principal g[8 Relatérios g % Sistema

Vocé esta aqui: Principal Monioramento »» Mondoramento estruturs P

Monitoramento estrutura PAR
PAR - Plano de Metas
Monitoramento do PAR

de preer por periodo
1°2008 272008 1°2008  2°2009
[Co% ][ o% [ ox ][ o% ]
Abrir Todos | Fechar Todos
= Forma de atde. Unidade de = Data da
Dimensdes Programa S, s i Situagao erooae Quantidade
i E1. Gestdio Educacional
+ El1. Geatin DbbeTattasAgiculacio e
Desegyetvimento dos Sistemas de EnSing N
is El1. Existéncia e funcionamento de™
Z # Conselhos Escolares (CE) ~
7 *: = implantar CE \\
4 iy 1.4.1 -1 Reunir os \

/ segmentos da comunidade escolar para \ Executadas s

: ; A Outros' ettt | reunidoties)
] incentivar e orientar a criagio dos \ pelo municipic
1 Conselhos Escolar... 1
1 i+ 1.1.1 - 2 Qualificar técnicos Assisténcia
\ da SME que serdo os multiplicadores da E’;if:l"fgs"é‘:fﬂ:':r';e FUREEE AT tecnica do 5 Z’;’;””"ﬂ‘ g
\ formagao de conselheiros escolares. st MEC

/
AY i 1.4.1-3 i
. Grancar Outrds Exesiodas W8 0 conselheirais)
N conselheiros escolares. 7 pelo municipic
\
i 1.1.1 -4 Monitorar a atuagio _ 7/ Executadas —
AOutros 2 s reunido(des)
“dgs Conselhos Escolares. A pelo municipic
~ - - (4
~ - 7



3. PREENCHIMENTO DO MODULO DE MONITORAMENTO

Para inserir os dados no médulo do monitoramenmtstalxlicar em cada uma das subagfes em azul:

" = Forma de
Dimensoes Programa

Execugio
Dimens3o ——» - i: E1. Gestdo Educacional
. > E1. Gestdo Democratica: Articulacio e
Area »  Desenvolvimento dos Sistemas de Ensino
Indicador > i» E1. Existéncia e funcionamento de
Conzelhos Ezcolares (CE).
Acdo E— > =l Implantar CE
S 1.1.1 - 1 Reunir os
segmentos da comunidade escolar para Outros Executadas
incentivar e orientar a criagdo dos pele municipio
Conselhos Escolar...
~ 2 1.1 - 2 Qualificar I
Subacbes técnicos da SME que serdo os Programa Nacional de Fortalecimento dos f;ii'iit:z?a
ultiplicadores da formagio de Conselhos Escolares MEC
conselheiros escolares.
iy 1.1.1 - 3 Qualificar Executadas
. Qutros e
conselheiros escolares. pelo municipio

Observacdo As subacfes apresentadas na cor cinza ndo dsffanigdeis para monitoramento
nesse momento, conforme figura abaixo, pois o g@ma de execuc¢ao da subagéo ndo abrange os
semestres que estdo abertos.

i 412-4 T
. = . . Aszsizténcia . .
Implantar laboratorios de Proinfo - Programa Macional técnica do 1 unidade(=)
Informatica nas escolas da de Tecnologia Educacional MEC ezcolarfes)

rede.

Ao clicar na subacao (em azul) monitoravel, o sist@brird uméaela com os dados da subacéao.

PAR - Plano de Metas

Idenitoramento do PAR

MUNICIPIO - UF

Proxima

Dimensdo : 1. Gestdo Educacional
Area: 1. Gestdo Democrética: Articulacio e Desenvolvimento dos Sistemas de Ensino
Indicador : 1. Existéncia & funcionamento de Conselhos Escolarss (CE)
Programa : Outros
Acdo : Implantar CE
Neme do Responsével : X000O0OOO0O000MN
Periodo Inicial | 0G0
Peripdo Final @ J00H000000
Resultado Esperado : CE Implantade.
Descricio Subacdo: 1.1.1 -1 Reunir o= segmentos da comunidade escolar para incentivar & orientar a criacio dos Conselhos Escolares.

Estratégia de Implementacdo : Reunides com os diversos segmentes da comunidade escolar para criacde dos Conselhos Escolares.

i N
\ 2008 2 2 .
Seo -
Dados da subagie- — — — — — ~
Unidade de medida | reunidoifes) Forma de execucdo : Executadas pelo municipio
Inicio : 6/2008 Fim: 12/2008
Execugdo da subagio
17 Semestrs de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
- - - - 4 o 0%

E importante compreender as fun¢bes das duas@taizdas na parte superior da tela:



1) Execucdo — Nessa aba, serdo inseridos os principais dadba ¢le preenchimento
obrigat6rio);

2) RestricAo— Aqui serdo inseridos os dados relativos a pmoa¢eencontrados que podem ter
dificultado ou impossibilitado a execucéo da subgeha de preenchimento opcional, ver p.
17).

As abas com os anos [2008], [2009], [2010] e [2G#i#htificam os periodos a que se refere o
monitoramento.

3.1. Execucédo

O sistema abrird a tela inicialmente nessa abaamaale 2008. Observe que os datfs editaveis
séo importados do PAR.

§ Execucdn
Te-——em - PAR - Plano de Metas
Wenitoramento do PAR
MUNICIPIO - UF
Dimensdo : 1. Gestdo Educacional
Area: 1. Gestiio Democratica: Articulaciio e Desenvelvimento dos Sistemas de Ensine
Indicador : 1. Existéncia & funcionamento de Conselhos Escolares (CE).
Programa : Outros
Acdo ; Implantar CE
Nome do Responsavel : 0000000000000
Periode Inicial | 300000000
Perindo Final : XXOIO000
Rezultado Esperado : CE
Descricio Subacde © 1.1.1 - 1 Reunir os segmentos da comunidade escolar para incentivar & orientar a criago dos Conselhos Escolares.
Estratégia de Implementacdo : Reunides com os diversos segmentos da comunidade escolar para criacéo dos Conselnos Escolarss,
\ 2008 2008 200 201
Dados da subagio
Unidade de medida ; reunido(des) Forma de execucdio ; Executadas pelo municipio
Inicio ;. 6/2008 Fim: 12/2008
Execugdo da subagio
1% Semestre de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
- - - - 4 o 0%

Caso apareca no campo Dados da subagdo preenchidd, significa que, para aquele ano, essa
subacédo ndo esta prevista no PAR, ou seja, ndoessio preenché-la. Nesse caso, clique na aba
do outro ano para realizar o monitoramento.

2008 2009 2010 2011

Dados da subagdc

1% Semestre de 2008 2? Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
- - - 0 0%



Lo . . , - . . .
Para iniciar o preenchimento, clique no ic situado na parte inferior da tela:

2008 2009 Mo 2011

Dados da subagio

Unidade de medida - reunido(fes) Forma de execucéo : Executadas pelo municipio
Inicio : 6/2008 Fim: 12/2008
Execugdo da subagio
1= Semtrﬂ;ZEUE B 27 Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
g ) - s 0 0%
~ -

Serdo apresentados novos campos para serem poeenchi

2008 2009 2010 2011
Dados da subagdo
Unidade de medida : reunido(des) Forma de execucio : Executadas pelo municipio
Inicio : €/2008 Fim: 12/2008
Execugao da subagio
1° Semestre de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
—— e ! 0 0%

Acumulado até

Estado da subaciio : [ Salscions... ~

Quantidade - | ‘

Observacies

s00| méximao de caracteres

Stuacio: O R O O B

Gravar || Fechar || Gravs = proxima || Préxima |

W&o foram enconirados Registros,

3.1.1. Atente para d?eriodo de referéncia 1° Semestre de 20080s dados referem-se ao
monitoramento desse periodo

No campadocumentos,podem ser anexados comprovantes da execucgao alg@sulver p. 14).

3.1.2. No campécumulado até devem ser observadas duas possibilidades:

1) Se o periodo de referéncia € um semestre jacwando, deve-se selecionar o Ultimo més do
semestre.

2) Se o periodo de referéncia é o semestre em,alege-se selecionar o0 més em que esta sendo
feito o monitoramento.

Execugdo da subagdo
12 Semestre de 2005 2% Semestre de 2005 Previsto
- . - 1

%T de referéncia : 1° Semestre de 2009

Acumulade até,: Selecichs...

4
E=tado da suba?ﬁn " [ Janeire \

g . | Fevereiro \
Q.uantu:ll’ade " | Marge \
\ Abril ]
\ Maic /

N Junho .
N

~ -
-~ -

10



3.1.3. No campdestado da subacdoha cinco opcdes para serem selecionadas de acond@
situacao da subagéo:

Execugdo da subagdo

1% Semestre de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto
- - - 4

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008

Acumulado até : !2008
Estadn da subacéio ; 4 Sel=ciones 7
Nio Iniciado
( Em Andamento:
\ Suspenso ]
N Cancelade )/
~ | Concluido _ -

7
Quantidgfe :

a) Nao Iniciado

Ao selecionar-se a op¢#diio Iniciado, o sistema dard algumas alternativas para serenakaskas

de acordo com a situacdo da subacdo naquele mgnmtendo ser selecionado mais de um
motivo.

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008

Estado da subagéo

Observacies
500| maxima de caracteres
\ Motivos : Observagbes )

/ T e S
1 D“NEU foi possivel reunir os segmentos da comunidade para a realizacdo de reunides necessdrias a execucdo da subacdo I
] :0 municipie ndo dispeniciizeu os recursos , materiais e/ou financeiros necessarios para a execucio da subacio I
1

\ D/Outrus I
\\ 7

Gravar ] [ Fechar ] [ Grava e préxima ] [ Préxima

No campoObservacdes marcado na figura acima, acrescente detalhegargks do motivo pelo

gual ndo foi iniciada a subacdo. Caso marque oatgnos, explicar qual foi o motivo que levou ao
impedimento da realizagdo da subacéo.

Apés selecionar a opcdo desejada e acrescentatathadeento pertinente no campo maior de

Observacdesclique no botéu.

Quando se clicar no boté, a subacgdo sera gravada e o sistema voltara para a

~ . . “LV’ - 1 ~ .
subacao anterior. O bot rava a subacao atual e faz com que o sistemaaabra
proxima.

11



b) Em Andamento

Ao selecionar essa opcéo, o sistema abrira trépasiQuantidade, Observacdeg Situacao:

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008
Acumulado até : 12008
Estaco da supagio=
f: Quantidade : | 1 )

O campaQuantidade deve ser preenchido de acordo cobnadade de Medida

2008 2009 2010 201
Dados da subagio—— — — — _ _ _
(:~ Unidade de medida : reunido(fes) : ) Forma de execugdo : Executadas pelo municipio
~~~~ i Fim - 1212008
Execugio da subagdo
1% Semestre de 2008 27 Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.

- - - 4 0 0%
Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008
Acumulado até : 12008
Estadp da-sutaChc™
-

~
Q Quantidade : | L)
S

No campoObservacdes descrever informacdes referentes a execugaoldgdn que servirdo de

base para a andlise do monitoramento. Cabe ressple]a o preenchimento desse campo é
obrigatério.

No itemSituacaq assinalar uma das op¢des de acordo com a exedagdbacéo, atentando para:

&% (VERDE) = Em conformidade. A execucéo da subag@omra-se em andamento dentro do
previsto;

~=" (AMARELO) = Merece atencdo. Algumas medidas pestiser tomadas para a execucéo e a
concluséo da subacao dentro do previsto;

=¥ (VERMELHO) = Critico. A subacado esta em andamemtas ha entraves que impedem sua
completa execucéo.

ApoOs preencher todos os dados, finalize a tarefardo no boté'.

c¢) Concluido

Nesta opcao, a tela mostra os camposmulado até Quantidade e Observacdes

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008
Acumulado até : 12008
Estado da subacdo--|

| Observaghes :

[_cravar ][ Fechar ][ Grava e préxima ][ eréxima

12



d) Canceladoou Suspenso

Ao selecionar-se uma dessas opcoes, a tela amesestcampos abaixo.
E importante explicitar, no camp@bservagbesps motivos da opgéo escolhida.

Periodo de referéncia :

Estado da subacio :

\_ Observacbes:

1° Semestre de 2008

500| maxime de caracteres

[_Gravar ][ Fechar |[ Grava = préxima | [ Préxima |

O estaddCancelados6 aparecera quando a forma de execuca®xecutada pelo municipio.

Concluir clicando no boté.

Observacbdes

1. Quando selecionada uma das op¢d@s iniciado, Em andamentoou Suspenspos campos do
semestre seguinte serdo abertos automaticameraepp@nchimento, mesmo que, inicialmente,
nao estivesse prevista nenhuma atividade no periodo
2. Quando selecionad@oncluido ou Cancelado, os campos dos préximos semestres seréo,

automaticamente,

fechados para o preenchimento.

IMPORTANTE

Quando for selecionada, no campstado da Subagdoa opcdcEm Andamento ou Concluido,
devem-se observar o0s seguintes procedimentos
Em todas as subagbes em glénalade de Medidareferir-se a:

Diretor (es)

NouorwbNpE

sera obrigatéria a identificacdo do cursista poront® CPF. Em geral, essas subacgbes estal

Professor (es) cursista (s)
Professor (es) multiplicador (es)
Professor (es) tutor (es)

Conselheiro (s)
Servidor (es)da SME
Funcionario (s)

diretamente ligadas a algum curso.

Periodo de referéncia
Acumulado até
Estado da subacio

Quantidade

1® Semestre de 2009
[Seiccion=... _]/2008

Observacies

Situacio

500] masximo de caracteres
O O (o] — 2

[ anterior || Grava = anterior |[ Gravar |[ Fechar |[ Grava = praxima | [ Bréxima |

ao



\

Apds preencher os campAsumulado até Estado da subacéce Quantidade, clique no icone
_Adicionar Linha | para inserir os dados referentes ao(s) beneti¢gri

Periodo de referéncia @ 1° Semestre de 2009

Acumulado até : EZUUB

Estado da subagio
Quantidade : |1. 14
_______________ Informagies— — — — — — — — _ _ _ _ _ _
‘‘‘‘‘ T Nome Polo Escola Stiacto~ — — -
- 4 - ‘§ 10
=1 | | selecione |  [selecions ~|  [selecions v N
.

Observagies :

500| maxime da caracteres
stuagdo . O O O

[_anterior |[ Grava e anterior || Gravar |[ Fechar |[ Grava e préxima | [ Préxima |

Observe que o numero de linhas tem que ser exatangml ao nimero declarado no campp
Quantidade.

Para inserir os dados do(s) beneficiario(s), noptacorrespondente, preencha com:

a. O namero do CPF;

b. O nome completo (ser4 automaticamente preenchidforcne o nimero do CPF).

c. Selecione o Polo ao qual o beneficiario esta vadwl(somente quando o programa for
UAB - Universidade Aberta do Brasil).

d. Selecione a escola na qual o beneficiario é lofadso a unidade de medida sBgrvidor
da SME, selecione a op¢ao Secretaria Municipal de Edagdaca

e. Selecione a situacdo do cursista entre as seguwptEses:Em formacdo, Matriculado
Evadido, Aprovado certificado e Reprovado.

Finalize clicando no boté.

Quando a Unidade de Medida f6onselheiro(s) aparecera para preenchimento apenas o campo
CPF.

3.1.4. Sempre que possivel, é desejavel que sejmxados, no campo abaixdpcumentos
referentes a execucgédo da subacéo.

Documentos

Tipo : ‘

Anexar Fechar

Para anexar um documento, basta clicar no il Amuive. | O sistema abrira outra janela. Nela,
selecione o arquivo que sera anexado e dé um dligl@ no mouse.

14



No campoTipo, selecione qual foi o documento anexado:

Observacies : -

Situagdo,! (|| Lei

J®postila de Treinamente
// Decreto
/| Edital
Convénio

5 Ajuda Memdria

Manual do Usuaric
,’ Madida Provisdria
| Norma Tecnica
Oficio
Portaria
\ Paortaria Internacionzl
\ Portaria Ministerial
\ Projeto de Lei
\ Protocolo
\\ Projeto Arguitetdnico
\ | Planta Baixa
Arquivo : Y Blanta Elétrica
Plgntas

1

ar Grava e proxima

Fegiztroz.

[ Anexar ][ Fechar ]

ApOs selecionado o tipo de documento, a tela apr@se o campo Escricdo Nesse campo,
detalhe as observacdes relacionadas ao documestadanque julgar importantes. Nao havendo
nada a considerar, pode-se deixa-lo em branco.

Documentos
Arguive : |C:iDecuments =nd & _Arquiva_ |
Too: [Eariara ]

- - =~ ~ ~

Descricio /‘
~ -

~<_ -
T SgmemedecmtE_ _ - ——----———""

Apés salva-los, os campdsquivo e Tipo ficardo em branco e o campescricdodesaparecera,
possibilitando a insercéo de outro documento.

Para visualizar o documento anexado, clique ncei - na parte inferior da tela.

Documentos
Tipo: [ Selecione... ¥4

-~ Instrumento Legal Tipo

\’Qﬁi‘: Portaria

Sera apresentado o campo abaixo. Clique no docorpard abri-lo.

Instrumento Legal Tipo

S Edital

T T

15



Na arvore do monitoramento, aparecera o i(@uea frente da subacéo, indicando que esta possui
um documento anexado.

f= = Implantar
conselhos escolares nas
e=scolas da rede que ainda
nioc possuem £ incentivar a
atuacio do=s o

Reunir os segmamos da:
comunidade escolar parai
Incentivar e orientar a
criagio dos Conselhos!

Executadas
Qutros pelo
municipio

OBSERVACAO

Quando a Unidade de Medida da subac¢adfodade(s) Escolar(esg for selecionado Bstado da
subacadEm andamentoou Concluido, sera necessario inserir a escola.

Dados da subagéo
. — Tnidade de medida : unidade(s) escolar(es] — = =~ Forma de execucén : Exscutadas pelo municipio
p
<
______ Inicic - 1/2008 == Fim: 7/2008

Execugéo da subagio

1% Semestre de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
- - - - 18 0 0%

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008

Acumulado até ® [ selecione...  v]/2008

Estado da subacdo :
Quantidade : | .
_________ Escola atd
Informagies kS
( |#] InserirExciuir Escola
Frmvast- ‘
500| maximo de caracteres
Stuagdo : O I O LD O P
[ anterior |[ Grava e anterior || Gravar |[ Fechar |[ Grava e préxima |[ présxima
. . . . ] . , .
Para inserir a escola, clique no ic.*-.. Em seguida, sera apresentada a tela abaixo:

Relacionar Escolas

Escolas INEP 25
EM BOM JESUS
EM DR PEDRO MEMNA
EM EUGENIO BARROS
EM HERMES MEMN A
EM JOAD PAULD I
EM MNSA SRA DA GULA
EM NSA SRA DE FATINMA
EM NSA SRA DO PERPETUO SOCORRO
UE TANCREDO MEVES

Ul ETELVINA COELHO

I Oo0O0O00fdo00dA

i

. . Ol
Selecione as escolas e clique no b .




3.2. Restricdo

Essa tela destina-se ao registro de algum probégmmantrado que pode ter dificultado a execugéo
da subacéo. Nela, apresentam-se trés campos parapimento:

<~ oo de restricio : [ Selzcion=... V],
e -~
-~ - S~ N
¢ Descricio da Restricio Y]
T - -
B =~
s Providéncia : ~a
N ’
~ ~o - e

D Exibir apenas as restrigies ndo superadas.
No campaTipo de restricdo, deve ser selecionada uma das opcdes disponiveis:
7 -~ s >

Tipo de restricdd: [ Selecione... @
,/

l; Administrativas |
I, Ambientais \
Descrigio da Restrigio ; | Auditeria

1 Financeiras
Gerenciais
Institucionais
Judiciais
Licitagbes
\ Orgamentarias

1
1
1
\
1
Outras 7
Politicas ’

\
Pruvidéngia :
\ Tecnologicas ,/

d

Ao selecionar qualquer uma das opgoes, registreangpoDescri¢cdo daRestricdo qual(is) a(s)
justificativa(s).

No campaProvidéncia, registre as medidas tomadas no sentido de saitalagdo apresentada.
Por fim, grave no sistema os dados inseridos adicamo botéc Salvar |

Ap6s salvar tais informacdes, os campos acimadficam branco, possibilitando a insercédo de
outra restri¢ao.

Na parte inferior da tela, apareceréo informa¢Gespeito da restricao.
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Tipo de restricéo :

Descricio da Restricio :

Providéncia :

D Exibir apenas as restricies ndo superadas.
Restrigbes
Tipo de restricio : Administrativas
Descricdo : teste

Data © oo

Autor : =
e - Restricio superada? O sim (&) nao ’\J
Providéncia :

- . . . R ~ . . .
Na arvore do monitoramento aparecera o it ** na frente da subagéo, indicando que ela possui
uma restricao.

s of 144 -3 Qualificar
conselheiros escolares.
o

Va N
i R W 114 -4 Monitorar a

\
atuagdo dos Eerfselhos Escolares.

Outros

Qutros

4, CONCLUSAO DO MONITORAMENTO

O monitoramento sera concluido no momento em qdastas barras de porcentagem estiverem
preenchidas com 100%, conforme demonstra a fidhaxe:

Manitoramento eztrutura PAR
PAR - Plano de Metas

Maonitoramenta do PAR

Porceniagens depreenchimente por periodo
~=7 7 43008 273008 12008 202008 .~

0 \
> ~ _- 7’
MUNICiPIO-UF T T e == m 7T T
Abrir Todos | Fechar Todes
Dimensdes Programa FIEE Hh Lo Situagio
J Execugio  Planejada Medida uaga

i+ E1. Gestdo Educacional

i+ El1. Gestdo Democratica:
Articulacdo & Desenvolvimente dos
Sistemas de Ensino
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5. ORIENTACOES COMPLEMENTARES

Para o bom funcionamento do PAR, é essencial @estdo da educacdo no municipio seja
feita do modo mais adequado. Isso implica a ppe@io do Comité Local em todas as
etapas, inclusive no monitoramento. O Comité Lécalpropria sociedade civil participando

da gestéo da educacao.

Todos os campos ativos do médulo de monitoramesnerd ser preenchidos. Nas diversas
subacdes, devem-se observar as abas referentda amae a cada semestre. A auséncia de
preenchimento de anos / semestres tem sido umamdésres fontes de erros de
preenchimento do monitoramento.

Procure sempre que possivel anexar documentosoguy@ravam a realizagédo das subacoes.
Documentando as subacgdes, evita-se que, no fuéoricos ou gestores de qualquer esfera
coloquem em duvida a veracidade ou exatiddo dasmafcoes que estdo sendo prestadas.

Estados da subacéo:

1. Na&o iniciada Este estado acontece quando o municipio ndo eacahssisténcia
técnica do MEC ou ndo executou a subacdo de sua compet@acizonograma
previsto;

2. Em andamenta Quando foi iniciado o processo de execuc¢do daciid) mas ainda
nao finalizado pelo MEC ou municipio;

3. Concluido: Refere-se a concluséo da subacao em sua totlidad

4. Suspenso Quando algum impedimento temporario interfere prmcesso de
execuc¢ao da subacdao, esteja ela iniciada ou néo;

5. Cancelada A subagédo deixa, terminantemente, de ser exegyield municipio ou
MEC, porque a execugao da subacgéo tornou-se inypavearte desses entes.

Subacgdes informadas mediante a op¢@adliido, num semestre, ndo poderdo aparecer
comoEm andamentoou N&o iniciado no semestre seguinte. O est@mcluido refere-se

a conclusdo da subacdo em sua totalidade, e ndasaps atividades previstas para aquele
semestre. Caso haja duvida sobre o prazo das @#hagonfira no plano (PAR) do
municipio.

Sempre que possivel, preencha a Bestricdes As informag¢Bes acerca de eventuais
dificuldades encontradas no desenvolvimento dooptfio Uteis para orientar correcdes e
tomadas de decisdes.

Nos casos de subagbes de assisténcia técnica dqg MEG municipio ndo tiver sido
contatado pelo programa, deve informar a a¢do awdwoiniciada, acrescentando a devida
justificativa. Além disso, 0 municipio deve entram contato com o programa para
informar-se acerca de prazos e formas de realizig@bividade planejada. Os contatos dos
programas e informacfes Uteis estdo disponiveisitim do FNDE ou diretamente no
endereco _http://www.fnde.gov.br/home/index.jsp?aazpar_municipios.html .  Sobre
Formacéo de Professores, procure informacdes tambésitio:_http://freire.mec.gov.br/

Ainda com relacao as formacdes de professorespamese as seguintes situagoes:

as informacdes solicitadas no monitoramento refeseraspecificamente aquelas realizadas
por assisténcia técnica do MEC. FormacOes reakzama outras instituicGes (exceto
guando realizadas em parceria com o MEC), aindatepieam o mesmo conteddo, nao
devem ser informadas no monitoramento.
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. As formacdes de professores devem ser informadae em andamentsomente a partir do
momento que tém inicio efetivo. As formagfes ndciam com a realizacao de inscrigdes,
mas com as atividades didaticas.

Em muitos casos, as pessoas que aparecem no sistemaresponsaveis pelas subacdes
nao mais o sdo efetivamente. Em momento oportuno periodo de revisdo do PAR —
serdo feitas as correcdes no sistema (SIMEC). #e&galizacdo do monitoramento deve-se
deixar, por enquanto, o nome que consta no PAR.

Em diversas subacdes, o sistema pede que se imfoameescolas em que foi realizado
algum servico, ou a que pertence o professor,adjretc. Nos casos em que o sistema abre
uma lista de escolas, mas ndo consta a escola mgeesésario inserir, deve-se proceder do
seguinte modo:

insira, aleatoriamente, qualquer escola nol ldeguela que falta e, a seguir, no campo
Observacdesexplique a situacéo, citando o nome correto dalas

depois, envie uma mensagem eletrbnica para geametas@ mec.gov.hrinformando o
nome da escola e o codigo do INEP que faltam nersé

Seguem abaixo 0s contatos disponiveis para origedae esclarecimento de dividas sobre o
PAR.
No MEC:
Telefones: (61) 2022-8335 / 8336 / 8337 / 8338.
E-mail: planodemetas@mec.gov.br
. No FNDE:
Telefones: (61) 2022-5807 / 5831 / 5924 / 59286/1505973 / 5990.
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